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FREGUESIA DA PENHA DE FRANGA

Aviso n.° 15533/2020

Sumario: Procedimento concursal comum para contratagao, por tempo indeterminado, de dois
assistentes operacionais.

Procedimento concursal comum para constituicdo de relagao juridica de emprego publico,
em regime de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo
para preenchimento de 2 postos de trabalho na carreira e categoria de Assistente Operacional

Nos termos do n.° 2 do artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho em Fungbes Publicas, doravante
designada LTFP, aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, conjugado com o disposto na
alinea a) do n.° 1 do artigo 11.° da Portaria n.° 125-A/2019, de 30 de abril, doravante designada
apenas por Portaria, torna-se publico, que na sequéncia da deliberagédo da Junta de Freguesia da
Penha de Franca tomada na reunido de 24 de junho de 2020, encontram-se abertos pelo prazo de
10 dias uteis, a contar da data da publicagéo do presente aviso no Diario da Republica (por extrato),
0 seguinte procedimento concursal:

1 — Entidade Publica Contratante: Freguesia da Penha de Franga.

2 — Procedimento concursal comum — contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo
indeterminado: Assistente Operacional (Auxiliar Administrativo) — 2 postos de trabalho.

3 — Caracterizagdo dos postos de trabalho em fungao da atribuigao, competéncia ou ativi-
dade: Os postos de trabalho a ocupar caracterizam-se pelo exercicio de fungdes na carreira e
categoria de assistente operacional, tal como descrito no Anexo referido no n.° 2 do artigo 88.° da
LTFP, e em conformidade com as atividades inerentes as de auxiliar administrativo e descritas no
mapa de pessoal da Freguesia da Penha de Franga, de acordo designadamente com o seguinte
perfil de competéncias: Assegurar o contacto entre os servigos, efetuar a recegao e entrega de
expediente e encomendas, bem como a rececgdo, expedi¢cdo e arquivo de documentos respeitantes
aos servigos da Junta; executar tarefas de apoio administrativo, designadamente a elaboragao
dos varios tipos de atestados e autenticagao de fotocopias, bem como de cobranga de receitas da
Freguesia; efetuar licenciamento de canideos e o registo dos mesmos na base de dados compe-
tente, nos termos da legislagdo em vigor; transportar artigos de escritério e documentagao diversa
entre gabinetes; acompanhar os visitantes aos locais pretendidos; proceder a reprodugao de do-
cumentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou duplicadoras de mecanica
simples e efetua pequenos acabamentos relativos a mesma reproducgao, tais como algar, agrafar
e encadernar; colaborar eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e
conservacgao de equipamentos; realizar tarefas de arrumacao e distribuicao; proceder a aquisicéo
de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular abastecimento da instituicao;
executar ou colabora na realizagdo de inventarios periddicos; executar outras tarefas auxiliares,
nao especificadas, de caracter manual que podem comportar esforgo fisico e ou conhecimentos
praticos; exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigbes que Ihe sdo cometidas
por lei, pelo Regulamento, deliberagao, despacho ou determinagao superior.

4 — Habilitagbes Literarias: Escolaridade obrigatéria de acordo com a idade do candidato.
Neste procedimento ndo é possivel a substituicdo do nivel habilitacional por formagao ou expe-
riéncia profissional.

5 — Local de entrega das candidaturas: Freguesia da Penha de Franga, Travessa do Calado,
n.° 2, 1170-070 Lisboa.

6 — O presente aviso sera publicitado de forma integral, com indicagédo, designadamente, dos
requisitos formais de provimento, da composigéo do juri, dos métodos de selegao, bem como da
formalizacado de candidaturas, na Bolsa de Emprego Publico (www.bep.gov.pt) e, por extrato, na
pagina eletrénica da Junta de Freguesia da Penha de Franga (www.jf-penhafranca.pt).

7 — Nao sao aceites candidaturas por via eletronica.

8 de setembro de 2020. — A Presidente da Junta de Freguesia da Penha de Franga, Sofia
Oliveira Dias.
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